АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕГОРЛЫКСКИЙ РАЙОН РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

РАСПОРЯЖЕНИЕ   №  5
  « 07»  февраля    2011 г.                                                                                       х.Кугейский

О внесении изменений учетную политику в части

организации бюджетного учета

администрации Ильинского 

сельского поселения на 2011 год
Руководствуясь:

  - Федеральным  законом «О бухгалтерском учете»  от 21.11.96г. № 129-ФЗ;

  -  Налоговым кодексом в редакции Федерального закона от 24.07.2007г. № 216-ФЗ «О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса  РФ и некоторые другие законодательные акты РФ»;

  -Правилами бухгалтерского учета, приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов),органов местного самоуправления ,органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» ,приказа  от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению» 
  - Порядком ведения кассовых операций, утвержденным  решением совета Директоров  Банка  России от 22.09.93 г. № 40;

  - Положением  Бюджетного кодекса РФ от 31.07.1998г. № 145-ФЗ (с изменениями дополнениями);

Приказываю:

1. Утвердить учетную политику Администрации Ильинского сельского поселения и применять ее с 1 января 2011  года во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых  изменений и дополнений.

2. Ответственность за организацию бюджетного учета  Администрации Ильинского сельского поселения, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций возложить на Главу Администрации согласно ст.6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете».
3. Бухгалтерский учет Администрации Ильинского сельского поселения осуществляет ведущий специалист с обязанностями главного бухгалтера  Администрации  сельского поселения.

4. Деятельность ведущего специалиста с исполнением  обязанностей главного бухгалтера   регламентировать должностной инструкцией и Положением о ведении бухгалтерского учета и отчетности в РФ, нормативными документами, утвержденными в установленном порядке.

5. Ведущий специалист с исполнением обязанностей главного бухгалтера  подчиняется непосредственно Главе Администрации.

6. Требования ведущего специалиста с исполнением обязанностей главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников Администрации сельского поселения.

      6.1Ведение бухгалтерского учёта осуществляется автоматизировано с помощью           комплекса «1С-Бухгалтерия. Бюджетная версия 8».Начисление заработной платы

 ведется вручную

7. Установить учетную политику в части организации бюджетного (бухгалтерского учета) и первичного учета :
7.1. Утвердить рабочий план счетов в соответствии с Инструкцией № 162н от  06.12.2010 г. 

7.2. Во исполнение требований ст.7 Федерального закона от 21.11.1996г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» утвердить лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах  и на основании, определенных законом, согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению .

7.3. Присвоить журналам операций номера (приложение № 2).

7.4. Утвердить график  документооборота  согласно приложению № 3.

7.5. Бухгалтерскую отчетность составлять на основании данных  аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Министерством финансов и налоговым законодательством. Установить сроки представления бухгалтерских отчетов :
-ежемесячные – до 5-го числа месяца , следующего за отчетным

- квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- годовой -  до 02  февраля.

- первичные учетные документы по приложению № 2 к Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г  № 162Н (далее - Инструкция  № 162Н) – в день составления (осуществления) операций;

- журналы-операций – ежемесячно;

- главная книга - ежемесячно

7.6. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности, производить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств Администрации Ильинского сельского поселения один раз в год, не позднее 15 декабря.

7.7. Для проведения инвентаризации и приема передачи основных средств создать постоянно действующую комиссию в составе:

Председатель комиссии – Специалист 1 кат. – Т. И. Педыч
Члены комиссии: Ведущий специалист       - Г.Н.Клименко
                              Специалист 1 кат.  – Гнида В.Н. 

7.8. Определить, что выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о материальной ответственности. 

Установить, что сумма денежных средств, выдаваемых на хозяйственные расходы, не может превышать 10000,00  рублей по каждой выдаче.

7.9. Установить аванс в счет заработной платы за первую половину месяца в размере не более 40%  от общей суммы начисления.

8. Установить порядок оформления служебных командировок  по территории Российской Федерации в соответствии  с распоряжением о служебных командировках.

Командировочные расходы принимать в полной сумме фактически произведенных, документально подтвержденных  расходов, а суточных в размере 350 рублей 00 копеек за одни сутки.

8.1. Установить срок представления отчетности по командировочным расходам на территории Российской Федерации не позднее трех дней после прибытия из командировки.

8.2. Установить сроки использования и отчетности по выданным доверенностям:

- в течение 10 календарных дней с момента получения;

- в течение трех рабочих дней с момента  получения материальных ценностей;

- по сроку действия доверенности в случаях выдачи доверенности на определенный срок.

9. Для учета, хранения  и выдачи бланков строгой отчетности назначить следующих ответственных:

- за бланки  трудовых книжек и вкладышей к ним- специалиста по кадровой работе  А.А.Власенко ( распоряжение № 16-л от 01.07.2010г. о приеме на работу )
- за бланки путевых листов – главного бухгалтера  Г.Н.Клименко 

10. Согласно Федеральному закону от 21.07.2005 № 94 - ФЗ «О размещении заказов и о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг государственным учреждениям», в соответствии с Постановлением Правительства РФ№1191от 29.12.2010г «Об утверждении Положения о ведении реестра государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов и требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования Общероссийским официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр» определить порядок осуществления закупок товаров, работ и услуг:

10.1. Утвердить состав постоянно действующей конкурсной комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг в соответствии с законом № 94 –ФЗ в составе:

Председатель комиссии:  Глава Администрации Ильинского сельского поселения 

 Осипов И.В.

Члены комиссии:  -ведущий специалист  Клименко Г.Н..

                  - специалист 1 категории Педыч Т.И., 

                            - специалист 1 категории   Гнида В.Н.

                            - специалист 1 категории .Дюбо Е.В.

10,2.В связи с необходимостью применения электронной цифровой подписи на Общероссийском официальном сайте государственных, муниципальных закупок  при размещении муниципальных заказов уполномочить:

Осипов Иван Витальевич – глава -,подписывать от имени Администрации                      Ильинского сельского поселения  электронной цифровой подписью сведения о муниципальных контрактах (его изменениях), сведения о исполнении (прекращении  действия) муниципальных контрактов с субъектами естественных монополий .

Дюбо Елена Викторовна –специалист первой категории -вносить в реестр контрактов на Портале государственных, муниципальных закупок Ростовской области от имени Администрации Ильинского сельского поселения сведения о заключенных закупках малых форм .

11. Утвердить составы постоянно действующих комиссий:

11.1. Состав комиссии по списанию материальных запасов, проведению инвентаризации основных и денежных средств:

 Председатель комиссии- Специалист 1 кат. - Педыч Т.И.
 Члены комиссии: Ведущий специалист        - Клименко Г.Н. 

                               Специалист 1 кат. – Гнида В.Н.
11.2.Состав комиссии по расходованию средств фонда социального страхования:

 Председатель комиссии -  Глава поселения – Осипов И.В..
 Члены комиссии: Ведущий специалист – Клименко Г.Н.
                                Специалист 1 кат. – Гнида В.Н.
12..Каждомку объекту основных средств оставить номер присвоенный ранее. При приобретении  объектов  основных средств присваивать последующие порядковые номера. При оформлении инвентарного номера следует заложить следующие  информационные показатели:

 - первый знак         -   источник финансирования

 - второй и третий  - код аналитического учета 

 - четвертый и последующие  - порядковый номер объекта

12.1. Учет основных средств вести в соответствии  с классификацией ОКОФ, утвержденной постановлением  Госстандарта  России от 26.12.1994г № 359, Инструкцией 162н от 06.12.2010г.
12.2. Согласно  поправки в ст.25, абзаце 1п.1 ст.256 НК РФ амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного действия более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 20 тысяч рублей. Начисление  амортизации  основных средств производить в полных рублях в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в  амортизационные группы, утвержденной постановлением  Правительства РФ от 01.01.2002  № 1 и письмом Министерства Финансов России от 13.04.2005    № 02-14-10а/721,  проводить линейным способом исходя из максимального срока полезного использования, установленного для соответствующих групп в соответствии с Классификацией основных средств, утвержденной Постановлением Правительства РФ

от 01.01.2002г. №1

12.3. В целях обеспечения контроля за сохранностью объектов ОС стоимостью до 1000 рублей за единицу при передаче их в эксплуатацию:

 - бухгалтерии обеспечить оперативный учет этих объектов до их фактического износа, оформленного соответствующим актом, который осуществлять в оборотной ведомости  без заполнения граф: инвентарный номер; сумма. 

12.4. Оценку материальных запасов в бухгалтерском учете осуществлять по фактической стоимости. К материальным запасам  относятся: предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего12 месяцев, но не относящиеся  к основным средствам в соответствии с классификатором ОКОФ.

12.5. Списание материальных запасов производить по фактической стоимости.

12.6. Списание на затраты расходов по  ГСМ осуществлять по фактическому расходу, но не выше норм указанных в руководстве по эксплуатации данного автомобиля. 

13. Применять следующую учетную политику в целях налогообложения:

- вести в установленном порядке учет своих доходов, расходов, объектов налогообложения.

- представлять в ИФНС в установленном порядке налоговые декларации по объектам налогообложения. 

- самостоятельно исчислять и уплачивать суммы налогов, подлежащие уплате за налоговый период, исходя из налоговой базы, налоговой ставки и налоговых льгот.

13.1. Объектами налогового учета могут являться:

- имущество, доход

- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате  налогов.

13.2. Применять для подтверждения данных налогового учета:

      - первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               соответствии с законодательством РФ;

        - аналитические регистры налогового учета.

            Ответственность за ведение налогового учета возложить на ведущего специалиста с исполнением обязанностей  главного бухгалтера     Администрации Ильинского сельского поселения.

    14. Считать утратившим силу  распоряжение № 11 от  11.01.2010.г.

   15. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на ведущего специалиста с исполнением обязанностей  главного бухгалтера.

 Глава Ильинского сельского поселения                                                   Осипов И.В. 

